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Übungsblatt 1 

Überblick / Organisation 

Dieses Praktikum soll anhand von Beispielen aus der BWL einen ersten Einstieg in Microsoft 

Excel vermitteln. Dazu gibt es drei verschiedene Übungsblätter mit Teilaufgaben – eines pro 

Praktikumstermin. Zusätzlich erhalten Sie zu jeder Aufgabe eine Excel-Datei mit einer 

Vorlage, die Sie weiterbearbeiten um die jeweilige Aufgabe zu lösen. 
 

 
 

Aufgabe 1 – Stammblatt / Stundenplan 

Erstellen Sie in eine Art Datenstammblatt mit Ihren an der THM gespeicherten Daten. 

Ihr Studienprogramm in SMS soll ebenfalls abgebildet sein. 

Bauen Sie dazu das folgende Beispiel möglichst originalgetreu in Excel nach: 
 

Am Ende des Excel-Praktikums müssen alle Lösungen zur Bewertung abgegeben 

werden. Dazu sammeln bzw. verschieben Sie alle Tabellenblätter mit Ihren Lösungen in 

eine einzige Datei (Ihre „Sammelmappe“). Diese wird dann abgegeben. 

Die Abgabe erfolgt über Moodle und ist Voraussetzung für das Erlangen der 

Klausurzulassung. Achtung: Im Praktikum besteht Anwesenheitspflicht für alle Termine! 
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Nutzen Sie dazu alle Möglichkeiten der Formatierung, die Ihnen Excel bietet. Dazu gehören 

unter anderem: 

- Schriftart (Größe, Farbe, Fett, Kursiv…) 

- Ausrichtung (Links, Rechts, Zellen verbinden, zentrieren, Anpassung der Zellgröße, 

Textumbruch, Textrichtung…) 

- Füllfarben (auch Spezialfarben, versuchen Sie dem Original möglichst nah zu 

kommen) 

- Rahmen 

- Externe Grafiken (das benötigte THM-Logo finden Sie in der Vorlage) 

💾 Sichern Sie die Arbeitsmappe. 

 

Aufgabe 2 – Gewinn- & Verlustrechnung 

(2.1) Führen Sie die bereits vorgegebene Gewinn- und Verlustrechnung der „BWLIS-

GmbH“ für das Jahr 01 durch. Nutzen Sie dabei wo immer möglich Formeln! 
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Ergänzen Sie zuerst die fehlenden Monate mit Hilfe der AutoAusfüllen-Funktion von 

Excel. 

 

Berechnen Sie die Betriebserträge gesamt der einzelnen Monate in der Tabelle 

„Erträge (Haben)“. Beachten Sie die Vorzeichen bei der Bestandsminderung und der 

Bestandserhöhung. 

 

Kümmern Sie sich nun um die Tabelle mit den „Aufwendungen (Soll)“. 

Vervollständigen und berechnen Sie hier ebenfalls die fehlenden Werte 

(Betriebsaufwendungen gesamt, Betriebsergebnis, Einkommen vor Steuer, Gewinn / 

Verlust nach Steuern). 

 
 

Lassen Sie zum Schluss das Nettoeinkommen (Einkommen vor Steuer, Gewinn / 

Verlust nach Steuern) in Zelle L2 anzeigen. 

  

Tipp zur Berechnung: 

• Betriebsergebnis = Betriebserträge gesamt – Betriebsaufwendungen gesamt 
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Ihr Tabellenblatt sollte nun wie folgt aussehen: 

 

 

Kontrollieren Sie, ob Ihre Ergebnisse mit obiger Lösung übereinstimmen. 

 

💾 Sichern Sie die Arbeitsmappe.  

 

 

(2.2) Führen Sie nun die Gewinn- und Verlustrechnung für das Jahr 02 durch. Nutzen Sie 

dabei Ihre bereits erstellte Tabelle aus Jahr 01! 

In der Vorlage zu dieser Aufgabe finden Sie die Prozentwerte für die Veränderungen 

der Verkäufe des Unternehmens gegenüber dem Jahr 01. 

 

Nutzen Sie diese, um die Gewinn- und Verlustrechnung für J02 durchzuführen. 

Alle weiteren Daten bleiben gleich. 
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Ihr Ergebnis sollte folgendermaßen aussehen: 

 

Kontrollieren Sie, ob Ihre Ergebnisse mit obiger Lösung übereinstimmen. 

 

💾 Sichern Sie die Arbeitsmappe.  

 

 

Aufgabe 3 – Bilanz 

Erstellen Sie eine Bilanz für Ihr Unternehmen „BWLIS-GmbH“ für das Jahr 01. 

Nutzen Sie dazu die Daten und Werte aus dem Tabellenblatt „Bilanzaufstellung (Anlage)“.  

Übertragen Sie die notwendigen Zahlen aus der Anlage in die Vorlage der Bilanz für das Jahr 

01. Achten Sie genau darauf, die einzelnen Positionen korrekt zuzuordnen. 

Berechnen Sie die Summen und alle weiteren offenen Felder. 
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Ihr Ergebnis sollte am Ende so aussehen: 

 

💾 Sichern Sie die Arbeitsmappe. 


